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 บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ………………………………………………………….. มหาวิทยาลัยราชภฏัราชนครินทร์ 
ที่  อว ………............/………....…… วันที่ …………………………....... 
เร่ือง  ขออนุมัติเบิกทุนสนับสนุนในการน าเสนอผลงานวิจัยในการประชุมวิชาการระดับชาติ (กรณี มแีหล่งทุนวิจยั) 

เรียน  ประธานคณะกรรมการบรหิารกองทุนราชภัฏราชนครินทร์เพื่อพัฒนางานวิจัยและงานวิชาการ 

 ข้าพเจ้าขออนุมัติเบิกทุนสนับสนุนในการน าเสนอผลงานวิจัยในการประชุมวิชาการระดับชาติ ตามรายละเอียดดังนี ้
1. ชื่อ-นามสกุล ......................................................................................................................................................................................................  
   ต าแหน่ง      ศ.  รศ.  ผศ.  อ.  ดร. 
   สังกัดสาขาวิชา ................................................................................. คณะ......................................................................................................... 
   โทรศัพท์ ........................................ โทรศัพท์สายใน ........................ E-mail: ……………………….........................………………………………………… 
2. คุณสมบัติของผู้ขอรับทุนสนับสนุนตามประกาศฯ 
    เป็นผู้เขียนชื่อแรก (First author) 
    เป็นผู้เขียนชื่อหลกั (Corresponding author) โดย ผู้เขียนชื่อแรก (First author) มีสถานภาพเป็น (Status) 
  บุคลากรสายวิชาการ    บุคลากรสายสนับสนุน 
3. การขอรับทุนสนับสนุน (Proceedings) 
   3.1 ข้อมูลการเผยแพร่  
        บทความเร่ือง .............................................................................................................................................................................................. 
        ชื่องานประชุมวิชาการ.................................................................................................................................................................................. 
        ระหว่างวันที่ ............................................... สถานที่จัดงานประชุมฯ ......................................................................................................... 
        ชว่งเวลาน าเสนอผลงาน ................................. น. จ านวน ....................... นาที ก าหนดการเดินทาง ........................................................  
   3.2 แหล่งทุน    ทุนภายในมหาวทิยาลัย    ทุนภายนอกมหาวิทยาลัย 
        จากโครงการวิจยัเร่ือง ................................................................................................................................................................................ 
        แหล่งทุนอุดหนุนวจิัย ..................................................................................................... ปีงบประมาณที่ได้รับทุน ....................................       
        จ านวนเงินที่ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัย .........................................บาท (.....................................................................................................) 
   3.3 ค่าใช้จ่ายในการน าเสนอผลงานวจิัย (งบประมาณตามประกาศ มรร. เร่ือง หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติในการขอทนุสนับสนุนฯ) 
        1) ค่าเดินทาง        .............................................. บาท 
        2) ค่าเบีย้เล้ียง (...................... วัน วันละ ..................... บาท)    .............................................. บาท 
        3) ค่าทีพ่ัก (...................... คืน คืนละ ..................... บาท)    .............................................. บาท 
       รวมทั้งสิ้น  .............................................. บาท 
4. หลักฐานประกอบการขอรับทุนสนับสนุน (กรุณาแนบเอกสารให้ครบถ้วน) 
   เอกสารส าหรับเสนอต่อคณะกรรมกองทุนฯ (ก่อนไปน าเสนอผลงานวิจยั) 
    1. แบบตอบรับ  2. บทความวิจัยฉบับสมบูรณ ์ 
    3. หนังสือยินยอม (กรณีมีชื่อท่านอื่นปรากฏในบทความวิจัย)  4. ข้อความระบุการขอบคุณมหาวิทยาลัยฯ ในกิตติกรรมประกาศ 
   เอกสารส าหรับเพิ่มเติม (กลับจากน าเสนอผลงานวิจัย) 
    1. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ    2. ฟอร์มหลักฐานการจา่ยเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
    3. ใบเสร็จรับเงินค่าที่พัก + ใบติดหลักฐานการจา่ยเงิน   4. ใบเสร็จรับเงินค่าเดินทาง + ใบตดิหลักฐานการจา่ยเงิน   
    5. ใบประกาศนียบัตร      6. ค าสั่งไปราชการ  
    7. ส าเนาบทความวิจยัจาก Proceedings  8. รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 
 
***นกัวจิัยต้องดูเง่ือนไขการขออนุมัติเบิกค่าลงทะเบียนในหน้าที ่2-3 ประกอบด้วย 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  
 
 ลงชื่อ ..................................................................... 
     (.....................................................................) 
                                                                                                     ผู้ขอรับการสนับสนุน 
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ความเห็นของประธานสาขา 
 

     ......................................................................................................      

     ......................................................................................................      

     ...................................................................................................... 

     
ลงชื่อ ............................................................  

              (............................................................) 
       วันที่............................................................... 

 

ความเห็นของคณบดี/หัวหน้าหน่วยงานสังกัด 
 

     ......................................................................................................      

     ......................................................................................................      

     ...................................................................................................... 

     
ลงชื่อ ............................................................  

              (............................................................) 
       วันที่............................................................... 

 
5. การตรวจสอบเอกสาร  
 

          ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความข้างต้นถูกต้องและเป็นความ
จริงทุกประการ หากตรวจสอบพบว่า ข้าพเจ้าให้ข้อความไม่ถูกต้อง
ตามความเป็นจริง ให้ถือว่าข้าพเจ้าเป็นผู้ไม่มีสิทธิรับการสนับสนุน 
 

ลงชื่อ ............................................................ ผู้ส่งเอกสาร 
              (............................................................) 
       วันที ่..............................................................    

 

 เป็นไปตามเง่ือนไข 
 ไม่เป็นไปตามเง่ือนไข..................................................................... 
     ...................................................................................................... 
     

ลงชื่อ ............................................................ ผู้รับเอกสาร 
              (............................................................) 
       วันที ่..............................................................    

 
6. ส าหรับสถาบันวิจัยและพัฒนา 
 

ได้ตรวจสอบข้อมูลและเอกสารแล้ว ดังนี้ 
 มีสิทธิ์ได้รับเงินรางวัลตามหลักเกณฑ์ 
 ไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ ์เห็นควรแจ้งกลับผู้เสนอขอ 
     เนื่องจาก ......................................................................................       

     ......................................................................................................      

     ...................................................................................................... 
 

     ...................................................................................................... 
     
 

ลงชื่อ ............................................................ ผู้ตรวจสอบ 
              (............................................................) 
       ต าแหน่ง ....................................................... 
       วันที่................................................................. 

 

เพื่อโปรดพิจารณา และเห็นควรน าเขา้ที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารกองทุนฯ 
 

ลงชื่อ ............................................................ ผู้ตรวจทาน 
               (...........................................................) 
                ผูอ้ านวยการสถาบันวิจยัและพัฒนา 
       วันที่................................................................. 
 
เห็นควรน าเข้าทีป่ระชมุคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ 
 
        ลงชื่อ ............................................................  
               (...........................................................) 
                    อธิการบดี/ผู้รับมอบอ านาจ 
       วันที่................................................................. 

7. แจ้งผลการพิจารณาการอนุมัต ิ
 อนุมัติ วงเงิน ............................................. บาท ตามรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนราชภฏัราชนครินทร์ 
     เพื่อพัฒนางานวจิัยและงานวิชาการ ครั้งที่ .........../.................  เมื่อวันที่................................................ (ดังเอกสารแนบ) 
 ไม่อนุมัติ เหตุผล ........................................................................................................................................................................ 
     ................................................................................................................................................................................................... 

 
 ลงชื่อ ..................................................................... 
     (.....................................................................) 
                                               กรรมการและเลขานุการ 
                                                                                      คณะกรรมการบริหารกองทุนราชภัฏราชนครินทร์ 
                                                                                             เพื่อพัฒนางานวิจัยและงานวิชาการ 

                 วันที ่........................................................................ 

เงื่อนไข  
1. ผู้ขอรับทุนสนับสนุนต้องเป็นบุคลากรประจ ามหาวิทยาลัยราชภัฏราชนครินทร์ (ไม่อยู่ในระหว่างการลาศึกษาต่อ) 
2. ผู้ขอรับการสนับสนุนต้องยื่นขอรับการสนับสนุนภายใน 1 ปี (ปีปฏิทิน) นับแต่วันที่ผลงานตีพิมพ์ใน Proceedings 

 3. บทความวิจัยต้องได้รับการตีพิมพ์ใน Proceedings (เมื่อสืบค้นจากฐานข้อมูลต้องปรากฏชื่อบทความที่ขอรับการสนับสนุน) 
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4. ส าเนาบทความวิจัย ประกอบด้วย (1) หน้าปก (2) บรรณาธิการ (3) สารบัญ (4) บทความวิจัย 
 5. กรณีทุนภายนอกมหาวิทยาลัย ให้นักวิจัยแนบหลักฐานการการจ่ายค่าตอบแทนให้กับมหาวิทยาลัย และหลักฐานการได้รับทุน 
เช่น ประกาศ/MOU/TOR 

6. กรณีใบเสร็จค่าใช้จ่ายไม่สมบูรณ์ (ไม่มีเลขที่ใบเสร็จ) ให้ใช้ใบรับรองแทนใบเสร็จแนบเพิ่มเติม 
 7. นักวิจัยต้องรับรองส าเนาถูกต้องในเอกสารฉบับส าเนาทุกหน้า 
 8. นักวิจัยต้องน าส่งเอกสารตัวจริง (ครบทุกรายการ) กับเจ้าหน้าที่ของสถาบันวิจยัและพัฒนาเท่านั้น เพื่อท าการตรวจสอบและเซ็น
รับเอกสารตัวจริง 
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